
Hinweise zur Führung der Praktikumsmappe 

 

Auch wenn sich die Praktikumsmappe im Wesentlichen von selbst erklärt, sind die folgenden Punkte 

zu erwähnen und zu beachten: 

 

 Bereits im Vorfeld ist es notwendig sich einen vollständigen inhaltlichen Überblick über die 

 Mappe zu verschaffen. 

 Manche Fragen sollten vor Beginn des Praktikums beantwortet werden (z. B. Erwartungen 

 an das Praktikum). 

 Manche Fragen treffen nicht auf alle Betriebe zu. Diese sind natürlich nicht zu beantworten 

 und können mit einem kurzen Hinweis (z. B. „trifft nicht zu“) versehen werden. 

 Es ist sinnvoll, die Mappe mit in den Betrieb zu nehmen. Manchmal gibt es „Leerlauf“, den 

 man nutzen kann, um die Mappe zu führen. Einige Fragen zum Betrieb (z. B. Mitarbeiterzahl) 

 lassen sich am besten vor Ort, mit Hilfe eines Angehörigen des Betriebs, beantworten.  

 Längere Text können auch getippt und eingeklebt werden, wenn das Schriftbild und/ oder die

 Rechtschreibung problematisch sind. 

 Das Führen der Mappe, insbesondere der Ablauf der zu beschreibenden Praktikumstage 

 sollte parallel zum Praktikum oder zeitnah (ggf. stichwortartig den Tag protokollieren) 

 erfolgen, um nicht durcheinander zu kommen und sich erinnern zu können.  

 Ähnlich verlaufende Tage müssen nicht komplett wiederholend dargestellt werden (→ Kon-

 zentration auf Besonderheiten im Tagesverlauf, gute oder schlechte Erfahrungen …). 

 Von besonderem Interesse sind auch die Fragen zur Reflexion. Es soll deutlich werden, wie 

 intensiv sich mit den Erfahrungen eines Praktikums auseinandergesetzt und mit 

 welcher Ernsthaftigkeit zum Beispiel der Unterschied zum Schulalltag bewertet wird. 

 Die Mappe sollte ordentlich geführt werden und einen positiven Gesamteindruck 

 hinterlassen. 

 Wichtig: Jeder lässt den Bewertungsbogen am Ende der Mappe ausfüllen 

 (unabhängig von einer zusätzlichen verbalen Beurteilung) und gibt diesen mit der Mappe 

 ab.  

 → Achtung: Manchmal sind die Verantwortlichen am letzten Praktikumstag nicht anwesend. 

 Daher den Bewertungsbogen bitte frühzeitig abgeben mit dem Hinweis, dass dieser am 

 letzten Praktikumstag mitgenommen werden sollte. 
 

Die Mappe ist nicht das ausschlaggebende Kriterium für die Beurteilung. Bei besonders 

sorgfältiger oder nachlässiger Führung kann sie aber die Beurteilung noch oben oder unten 

korrigieren.  

Eine verspätete Abgabe der einzureichenden Nachweise (im Vorfeld) oder der Mappe wirkt sich 

ebenfalls auf die Beurteilung aus. Das zuverlässige Einhalten von Fristen gehört zum Berufsleben 

dazu! 

 


